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3 uker 3 uker

3 uker / 12 uker3 uker 3 uker

Motta søknad og 
avklare dokumentasjon

Saken registreres, mottatt 
brev sendes. Vurder krav 
ift. vann, avløp, avfall 
og opparbeidelse av vei 
(pbl § 18-1 og § 27-1 til § 27-4).

Er nødvendige opplysninger 
innkommet jf SAK10 § 5-4? 

Må saken sendes andre 
myndigheter (pbl § 21-5)? 

Behandle rammesøknad/
ettrinnssøknad

Oppfyller søknaden og tiltaket 
kravene gitt i eller i medhold 
av pbl?

Vurder tiltakets visuelle kvaliteter, 
samt merknader fra naboer, 
interesseorganisasjoner, 
andre myndigheter o.l. 

12 ukers frist for søknads-
behandling gjelder ikke ved 
dispensasjon fra plan. 

Evt. fremleggelse for 
politisk organ pga. disp. 
fra plan

Behandle 
igangsettingssøknad 
v/delt søknad

Behandle klage på vedtak – Fvl kap VI

Kontroller at vilkår i ramme-
tillatelsen er oppfylt.

Enkeltvedtak kan påklages av berørt 
fylkeskommunal eller statlig organ, 
parter og andre med rettslig klageinte-
resse (pbl § 1-9, fvl §§ 28 og 29). Vurder 
utsatt iverksetting, jf fvl § 42. Kommunen 

kan omgjøre vedtaket, hvis ikke sendes 
saken Fylkesmannen som klageinstans. 
Saker med dispensasjon fra plan må 
kanskje fremlegges for politisk organ. 
Kommunens klage-behandlingsfrist 

er 8 uker (SAK10 § 7-1 d). Forhold avgjort 
i bindende reguleringsplan eller ved 
dispensasjon kan ikke påklages etter 
klagefristen for disse vedtakene er utløpt, 
jf pbl § 1-9 andre ledd.

Behandle søknad 
om tillatelse til endring

Behandles etter samme 
regelverk som ny søknad

Behandle søknad om 
midlertidig brukstillatelse 
og ferdigattest

Kontroller nødvendig slutt-
dokumentasjon, gjennom-
føringsplan, overlevering 
av FDV-dokumentasjon o.l.

Fylkesmannen som 
klageinstans

Byggesaksbehandling

Byggesaksbehandling Funksjoner i en byggesak – Pbl kap 23, jf SAK10 kap 12
Angir starten på frist
Angir slutten på frist. Videre framdrift 
avhenger av foretakene.

Mulighet for klage (3 ukers frist).

forekommer i alle saker
forekommer ofte
forekommer ikke i alle saker

Ansvarlig søker (SØK) – påse at søknader har 
alle nødvendige opplysninger for å vise at tiltaket 
oppfyller kravene i plan- og bygningslovgivningen. 
Samordne prosjekterende, utførende og 
kontrollerende. Påse at alle oppgaver belegges 
med ansvar. Avslutte tiltaket med ferdigattest. 
Se pbl § 23-4 og SAK10 § 12-2.

Ansvarlig prosjekterende (PRO) – ansvarlig for 
at prosjektering innen sitt ansvarsområde sam-
svarer med TEK, krav og tillatelser gitt i eller med 
hjemmel i pbl. Se pbl § 23-5 og SAK10 § 12-3.

Pbl = Plan- og bygningsloven
Fvl = Forvaltningsloven
SAK10 = Forskrift om byggesak

Ansvarlig utførende (UTF) – ansvarlig for at 
utførelse innen sitt ansvarsområde samsvarer med 
produksjonsunderlag, krav og tillatelser gitt i eller 
med hjemmel i pbl. Se pbl § 23-6 og SAK10 § 12-4.

Ansvarlig kontrollerende (KTR) – kontrollerer 
at prosjektering samsvarer med krav og tillatelser 
gitt i eller med hjemmel i pbl. Kontrollerer at 
utførelsen samsvarer med produksjonsunderlag, 
krav til utførelse og tillatelser gitt i eller med 
hjemmel i pbl. Utføres av uavhengig foretak. 
Se pbl § 23-7 og SAK10 § 12-5.

Tiltakshaver – den tiltaket utføres på vegne av. 
Ikke egen ansvarsrett, men må underskrive 
søknad. Se pbl § 23-2 og SAK10 § 12-1.

Tilsyn
Kommunen skal føre tilsyn med at pbl, 
herunder TEK10 følges i kommunen og at tiltak 
utføres iht gitte tillatelser. Tilsyn kan utføres 
på et hvert tidspunkt i byggeprosessen inntil 
5 år etter ferdigattest er utstedt, jf pbl kap 25 
og SAK10 kap 15. 

Motta anmodning om 
forhåndskonferanse

Tiltakshaver/søker ber om 
forhåndskonferanse. 
(pbl § 21-1, SAK10 § 6-1 
og fvl § 11)
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